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1.  OOwmmue moJio:keHUst
1.1. Hacrosmee  TIONOXKEHHE  PETJIaMEHTHUPYET  JCSTeIbHOCTh  OMONMHOTEKH
ABTOHOMHON HeKOMMepueckoil opraHuzauuu OOmieo0pa3oBaTeIbHON OpraHU3alUuu
«IKOJIA «ITPE3UAEHT» (nanee —AHO «IIKOJIA «ITPE3UJEHT» nnu mikona).
1.2. OcHoBHOU (yHKUMEH OUOIMOTEKH HIKOJBI SBJSETCS OOecreueHUe y4aCTHHKOB
00pa30BaTEeNIbHOTO Mpolecca KHUTaMU U MHBIMU OUOIMOTEYHO-UH(OPMALIMOHHBIMU
pecypcamu.
1.3. Tlopsimok NOJB30BaHMS JIUTEPATYPOW WM HHBIMM HMCTOYHMKAMU HWHMOpmarmu,
nepeyeHb OCHOBHBIX YCIYT U YCIOBHUS UX MPEJOCTABICHUS ONPEACISIOTCS HACTOSIINM
MOJIOKEHUeM O  OubimuMoTeke ¥ TpaBUJaMU  TOJB30BaHUs  OUOIMOTEKOM,
YTBEPXKIEHHBIMU PYKOBOJIUTENIEM 00pa30BaTEIbHON OpraHu3aIuy.
1.4. Opranuzanust 0OCITYy)XMBaHHS YYaCTHMKOB OOpa30BaTeNbHOTO  Ipollecca
NPOU3BOANTCS B COOTBETCTBHM C TPaBHJIAMH TEXHHKH O€30MacHOCTH U
MPOTUBOMOKAPHBIMH, CAHUTAPHO-TUTUEHUYECKUMU TPEOOBAHUSIMU
1.5. ®OyHKIUM OMOIUOTEKH:
1.5.1. dopMupoBaHHE, YYeT H TMOMOJHeHHWE ¢oHAa y4YeOHOU, ydeOHO-
METOIMYECKOH, XyJ0)KECTBEHHOHN JTUTEPATyPHI IIKOJIBI;
1.5.2. OO0ecrmeueHne Y4aCTHHKOB O0Opa30BaTEIbLHOTO MpoIlecca JOCTYIIOM K
uH(pOpMaLINU, 3HAHUSAM, UM, KYJIbTYPHBIM LICHHOCTSIM ITOCPEICTBOM HCIIOJIb30BAHUS

y4eOHOM, yueOHO-METOUYECKON U XYJ0’)KECTBEHHOM JINTEPATYPHI.

2. Opranusanus gesiTeJIbHOCTH OMOTHOTEKH
2.1. HenocpencTBEHHOE PYKOBOJCTBO OHMOIMOTEKON OCYIIECTBISCT 3aBeIYOIIHMA
OUOIMOTEKON, KOTOPBII Ha3HAYACTCA JUPEKTOPOM IITKOJIBI;
2.2. OO01iee pyKOBOJICTBO M KOHTPOJIb 3a ACATEILHOCTHI0O OMOINOTEKH OCYIIECTBIISICT
3aMECTHUTENh AUPEKTOPA MO 00pa30BaTEIHHON NCSITEIBHOCTH;
2.3. 3aenyroomuii OMOTMOTEKOW HECEeT OTBETCTBEHHOCTh B TIpelnelax CBOEH
KOMIICTECHITUU 334 OpTraHM3aIllii0 M pPEe3yJbTaThl JEATCIbHOCTH OHOJIHMOTEKH B
COOTBETCTBUU C QYHKITMOHAIBHBIMU O00S3aHHOCTSIMU.
2.4. 3aegyromuid OuOIMOTEKOW pa3paldaThIBAET W MPEACTABISET PYKOBOJIUTEIIO
o0pa3oBaTeIbHON OpraHU3alliy HA YTBEPKIACHHUE CISAYIONINE JOKYMEHTHI:
2.4.1. MOJIO’KEHHE 0 OMOJIMOTEKE, MpaBMiIa MOJb30BaHUs OMOIHOTEKOM;

2.4.2. IJIAHOBO-OTYETHYIO JOKYMEHTAIUIO;




2.5. B cTpykTypy OMOIHOTEKH BXOMAT:

2.5.1. aOOHEMEHT;
2.5.2. YUTAIBHBIN 34l
25.3. ¢doH1 yueOHUKOB, HAYYHO-TEXHUYECKON U Xy10’)KECTBEHHOM JINTEPATYPHI.

2.6. Pexxum paboThl OMOMMOTEKM YCTaHABIMBACTCS B COOTBETCTBHHM C PEXKUMOM

PabOTHI IITKOJIHI.

3. VYder nocrymieHus ¥ BbIOBITHS JOKYMEHTOB 00, 1M0TEe4HOro hoHAa
3.1. Cpenenusi 0 MOCTYIUICHUU U JABUKEHUU €IUHUIl OMOIMOTEYHOTO (hOHIA (KHUTH,

nocobus, yueOHUKHU U T.1.) GUKCUPYIOTCS B CIEAYIOMUX JOKYMEHTAaX:

3.1.1. NuBeHTapHOW KHHUTE;

3.1.2. Knure yyera MHOTO3K3EMILTAPHOM JIUTEPATYPHI;

3.1.3. Knura ydyera yueOHO-METOAMYESCKUX TTOCOOUH;

3.14. XKypHane Oe3MHBEHTapHOIO yuyeTa Xy 0KECTBEHHOM JIUTEPaTypHI;
3.15. Terpaau yyeta nutepatrypbl, NPUHATON B 1ap OuOIHOTEKE;

3.1.6. Kaproreke yueOHHKOB,;

3.1.7. Terpanu yduera yueOHoi muteparypsl (IB oTnenenue);

3.1.8. Benomoctu yuera BbI1auu U clayd y4eOHOU JIUTEpaTypHI.

3.2. VnpuBuayanbHBIN ydeT eauHHI] OubamoTeynoro (onma (manee — eaunaui] bd)
OCYIIECTBIIICTCS  IyT€M  IPUCBOCHUS  KaXIOMY  JK3EMIUIIPY  JIOKYMEHTa
PETHCTPAIMOHHOTO HOMEPa, MHOTO 3HaKa B KAYeCTBE PETUCTPAIIMIOHHOTO HOMEpa.

3.3. MuauBuayanbHBIN HOMEP 3aKPEIUISETCS 32 KHUTOM/JOKYMEHTOM Ha BCE BPEMS €T0
HaXO0XJIeHUs B POHIEe OMOTMOTEKH.

3.4. PeructpallioHHbIE HOMEpa HWCKIIOYEHHBIX W3 (OHIA KHUT/JOKYMEHTOB HE
NPUCBANBAIOTCS BHOBD NMPUHSATHIM KHUTAM/TOKYMEHTaM.

3.5. PeructpainmoHHbie HOMEpa MPOCTABISAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO Ha EIUHUIIAX
O6ubnuoreyHoro ¢GoHAa U OTPAXKAIOTCd B PETUCTPEe HWHIUBUIYAIBHOTO yueTa
KHUT/TOKyMEHTOB, IPUHITOM B OMOIHOTEKE.

3.6. B peructp BOUCHIBAIOTCS AaHHBIE O KaXJAOW eauHUIe OUOIMOTEHYHOro (oHA:
JaTa 3alicH B PETHCTpE, PErHCTPAIMOHHBIA HOMEp, KpaTkoe OuOmmorpaduueckoe
onucanue (aBTOp, 3arjIaBue, TOM, YaCTh, BBIITYCK, MECTO U TOJ] M3JJaHUs ), IICHA.

3.7. EnwHUIBI, BKIOYaeMmble B (GoHA OHOTMOTEKH, MAapKHUPYIOTCS ITOCPEICTBOM
OMOIMOTECYHOM TIeUaTH.

3.8. IlepBuuHble Yy4eTHBIE JOKYMEHTHI, MOATBEpXKIaolMe (aKT MOCTYIJIEHUS,




nepearoTcs B OyXranTepuio A BKIIOYSHHS B yueT Oubnmoreynoro (onaa.

3.9. Emnuauner b® BeIObBaOT u3 OuOnauoTreuHoro QoHma B CBSI3U C (PU3MUECKOM
YTPaToil MM YaCTUYHOM JIMOO MOJHON yTpaTO MOTPEOUTEIBCKUX CBOWCTB.

3.10. BeiObIBaromuye €IUHUIIBI  UCKIIOYAIOTCA H3  OubmuoreyHoro ¢GoHAa U
CIUCBIBAIOTCSI.

3.11. BeiOwiTue enunui b® u3 6ubanoreunoro ¢hoHmaa opopmisieTcst akToM O CITUCAHUU
HCKJIFOYEHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (HOHA;

3.12.K akTy O CHOucaHWUM TMpujaraercs CHUCOK Ha UCKIOYEeHHE OO0BEKTOB
o6ubnuoTeyHoro Gouaa (Aajee — CUCOK), KOTOPBIA BKIIOYAET CICAYIONINE CBEJCHUS:
pETUCTpPAIlMOHHBIH ~ HOMEp ®W  Immdp  XpaHeHUS  JOKYMEHTa,  KpaTKoe
oubnuorpaduyeckoe omucaHue, IEHY JIOKYMEHTa, 3a(UKCUPOBAHHYIO B PETHUCTpE

HHAUBUAYAJIbHOI'O YU€Ta JOKYMCHTOB,

4, IIpoBepka HAJINYHUA JOKYMEHTOB OHOJIHOTEYHOT0 (POHIA
4.1. TlpoBepka Hanmuuusi JOKYMEHTOB OuOimoreyHoro (onaa (mamee — mpoBepka
¢dboHa) IPOU3BOAUTCS B 0043aTEIILHOM MOPSAIKE:
4.1.1. mnpu BeIABJICHUH (HAKTOB XUILECHHUS, 3TOYIOTPEOICHUS W TTOPYH;
41.2. B ciay4ae CTUXMAHOTO OEICTBHS, TMOXapa WIH JIPYTHX YPE3BBIYAHBIX
CUTYallUii, BEI3BAHHBIX KCTPEMAJIbHBIMH YCIOBHIMU;

4.1.3. MIPU PEOPTaHM3ALNH WIN JTUKBUAAIIUN OMOIUOTEKH.

S. IIpaBa u 00s13aHHOCTH NOJIb30BaTe el OMOIHOTEKH

5.1. Tloab3oBaTesid OUOJIMOTEKH HMEKT NMPABO:
5.1.1. momyyaTh mNONHYH HHpOpMaNHMIO O cocTaBe OuOMHoTeuHOro (oHa,
UHPOPMAIIMOHHBIX PECypcax U MPEeI0CTABIAEMBIX ONOINOTEKON yCayrax;
5.1.2. mnomydarb KOHCYJIbTallMOHHYIO ITOMOIIb B OMCKE U BHIOOPE UCTOUHUKOB
uHpopMmanuu;
5.1.3. momy4arh BO BpEMEHHOE IOJIb30BaHUE Ha A00OHEMEHTE U B UNTAIILHOM 3aJIe
NieYaTHbIC U3JaHUS U APYTUE HCTOYHUKHA WH(POPMAIIHH;
5.1.4. nponneBaTh CPOK IOJIB30BAHUS JOKYMEHTaMU;
5.1.5. monywyate  Temaruueckue, (dakrorpaduueckue, — yTOYHSIOIIUE U
OoubnuorpadguiecKkue CpaBKu Ha OCHOBE (OH/Ia OMOINOTEKY;

5.1.6.  y4yacTBOBaTh B MEPONPUITHIX, TPOBOAUMBIX OMOIMOTEKOM;




5.1.7. oOpamarbcs [UIsl pa3pelieHus KOH(DIUKTHOW CHTyallud K JTUPEKTOPY
IIKOJIBI.

5.2. Ilonb3oBaTesn MIKOJbHOW OMOJIMOTEKH 00SI3aHbI:
5.2.1. co0JII0/1aTh MpaBHUIIa MOJ30BaHUS MIKOJILHON OMOIMOTEKOIH;
5.2.2. 0OepeXHO OTHOCUTBHCS K NPOU3BEIACHHUSM IeyaTH (HE BBIPHIBATH, HE
3aru0aTh CTPAHUIL, HE JIEJIaTh B KHUTAX MMOAYEPKUBAHUS, IOMETKH ), HHBIM €IHHHUILIAM
b® Ha pa3nUUHBIX HOCUTENSNX, 000pYIOBaHHUIO, HHBEHTAPIO;
5.2.3. moanxepxuBaTh MOPSAIOK PACCTAHOBKU JOKYMEHTOB B OTKPBITOM JOCTYIIE
ONOINOTEKH,
5.24. pacnuchIBaThCsl B YUTATEIBCKOM (GOPMYJSIpPE 3a KaKIYIO IOJYYECHHYIO
enuuuiy bd;
5.2.5. BO3BpamaTh JOKYMEHTHI B MIKOJbHYIO OHMOIHMOTEKY B YyCTaHOBJICHHBIC
CPOKU;
5.2.6.  3aMeHATh JOKYMEHTHI IIKOJBHON OMOMMOTEKH B Cllydae WX YTpaThl WIA

IIOpYH UM PABHOLCHHBIMMU.

6. Tlopsiiok MoJb30BaHUS IKOJIbHON 0MOJIMOTEKOI
6.1. OOuue TpedGoBaAHUA:
6.1.1. 3amuch B MIKOJBHYH OHOIHMOTEKY OOYYAIOIIUXCS MPOU3BOJUTCS IO
CIIUCOYHOMY COCTaBY KJacca, MeJarorn4ecKuX U HUHBIX PaOOTHHUKOB IIKOJIBI - B
WHIVNBUAYATEHOM MOPSIIKE;
6.1.2. mepepeructpanus MOJab30BaTENCH IIKOJIHHOW OMONIMOTEKH MPOU3BOJAUTCS
€XKEroTHO;
6.1.3. JIOKYMEHTOM, TOJTBEPKIAIONIMM TIPaBO IOJIb30BaHUS OUOIMOTEKOM,
SIBJISICTCS. YUTATESIILCKUI (POPMYIISP;
6.1.4. ugumratensckuii Gopmyinsip ¢GUKCHUpPYET JaTy BbIJaud TOJb30BATEIIO
JIOKYMEHTOB 13 ¢oHAa OMOTUOTEKH U UX BO3BPAIICHHS B OMOJIMOTEKY.
6.2. Ilopsiiok MOJIbL30BAHUA A00OHEMEHTOM:
6.2.1. MakcumalibHbIE CPOKH IOJIb30BAHUS TOKYMEHTAMHU:
e VYueOHHKH, yaeOHBIE TOCOOUST — y4eOHBIH TO;
e HayuHo-nonynsipHas, nmo3HaBaTenbHas, XyJ0KeCTBEHHas nuTeparypa — 14
JTHEH;

e lI31aHUA NOBBIIIEHHOTO CIpOca — 7 JHEN.




6.2.2.  monB30BaTENHM MOTYT MPOUIUTH CPOK TOJIB30BAHMS TOKYMEHTaMH, €CJIH Ha
HUX OTCYTCTBYET CIIPOC CO CTOPOHBI APYTUX MOJIb30BATENEH.
6.2.3.  OKyMEHTHI, MpeAHa3HAYCHHBIE i1 paboThl B OMONMMOTEKEe, Ha JOM HE
BBIJIAIOTCS;
6.2.4. SHUUKIONEINH, CIPABOYHUKH, pEIKHE, IEHHbIE W HMEIoUIHecs B
€IMHCTBEHHOM OJK3EMIUISIpE JOKYMEHTHI BBIJAIOTCS TOJBKO JJsi paboThl B
oubnuoTexe.

6.3. Iopsiaok paGoThl ¢ KOMIBITEPOM, PACNIOJI0KEHHbIM B OMOJIHOTEKe:
6.3.1. pabora y4dyacTHMKOB OOpa30BaTEILHOTO TMpoOIlecCa C KOMITbIOTEPOM
IPOU3BOINUTCS B MPUCYTCTBUU COTPYAHUKA OMOINOTEKH;
6.3.2.  paspemaerca paboTa 3a OJHUM INEPCOHAILHBIM KOMIIBIOTEPOM He Ooiiee

ABYX YCJIIOBCK OJHOBPEMCHHO.




